Agencija ALAN d.o.0., Gr$koviceva 15, Zagreb, raspisuje

NATJECA] ZA ZAPOSLJAVANJE NA RADNO MJESTO - POSLOVNI/A TAJNIK/CA (m/%)
- jedan izvrSitelj na odredeno vrijeme

Kandidat mora ispunjavati sljedece uvjete:
Minimalno SSS
Poznavanje engleskog jezika

Napredno poznavanje rada na racunalu

B W N

Osnove daktilografije
5. Vozacki ispit ,B“ kategorije

Kandidat je uz prijavu duZan dostaviti preslike sljedeéih dokumenata:
1. Zivotopis
2. Dokaz o stru¢noj spremi (preslika)

3. Potvrdu sveuciliSne ustanove ili ovlastene Skole ili centra za strane jezike ili drugi
odgovarajuci dokaz o poznavanju engleskog jezika

4. Uvjerenje o nekaznjavanju (ne starije od 6 mjeseci)

Prijave s trazenom dokumentacijom potrebno je dostaviti u roku od 8 (osam) dana od
objave natjetaja na web portalu posao.hr , na adresu Grskoviceva 15, 10000 Zagreb ili
mailom na adresu kkovac@aalan.hr

s naznakom:
»Za natjecaj - RADNO MJESTO - POSLOVNI/A TAJNIK/CA «

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, datum i
mjesto rodenja, adresa stanovanja, broj telefona, e-mail adresa).

Prijavu je potrebno vlastoru¢no potpisati.
Nepotpune i nepravovremene prijave nele se razmatrati.

Kandidati koji zadovoljavaju uvjete za traZzena radna mjesta biti ée pozvani na razgovor
(i testiranje) dok ¢e oni koji ne zadovoljavaju biti pismeno obavijesteni.

Kandidati koji su pristupili razgovoru biti ¢e obavijeSteni o rezultatu izbora u roku od 30
dana od zakljuenja natjecaja te Ce isti biti objavljeni na www.aalan.hr.

Na ovaj natjecaj mogu se ravnopravno javiti osobe oba spola.
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